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คูมือปฏิบัติงาน 
การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 

 

หลักการและเหตุผล 

องคการบริหารสวนตำบลหนองหอย ถือเป็นองคกรตามมาตรา 3 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดิน พ.ศ. 2543 ที่กำหนดใหทองที่บังคับใชตามพระราชบัญญัติฉบับนี้ ซึ่งจะตองปฏิบัติตามระเบียบกฎหมาย       
ที่เก่ียวของ การดำเนินการดังกล่าวจงึตองไดร้ับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 
 การดำเนินการขุดดินและถมดิน อาจกอใหเกิดความเสียหายตอทรัพย์สินของบุคคล หรืออาจกอใหเกิด
อันตรายตอประชาชน เพ่ือประโยชนในการปองกันอันตรายที่จะเกิดจากการขุดดินหรือถมดิน องคการบริหารสวน
ตำบลหนองหอย จึงตองบังคับใชกฎหมาย และควบคุมดูแลตั้งแต่กระบวนการการขออนุญาต ตลอดจนการ
ดำเนินการขุดดินหรือถมดินแลวเสร็จ 
 องคการบริหารสวนตำบลหนองหอย จึงตองดำเนินการตามระเบียบกฎหมายที่กำหนด ในเรื่องการขอ
อนุญาตขุดดินและถมดิน หน่วยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลหนองหอย จึงขอสรุปเรื่องดังกล่าวเป็น
คู่มือปฏิบัติงานการขออนุญาตขุดดินและถมดิน ตามแนวทางที่่ ได้ศึกษาคนความาจากระเบียบกฎหมาย และ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวของ 

คำจำกัดความ 
 1. ดิน หมายถึง หิน กรวด หรือทราย และอินทรียวัตถุต่างๆ ที่เจือปนกับดิน  

2. พ้ืนดิน หมายถึง พ้ืนผิวของที่ดินที่เป็นอยู่ตามสภาพธรรมชาติ 
3. ขุดดิน หมายถึง การกระทำแกพ้ืนดินเพื่อนำดินขึ้นจากพ้ืนดิน หรือทำใหพ้ืนดินเป็นบอดิน  
4. บอดิน หมายถึง แอง บอ สระ หรือช่องว่างใต้พ้ืนดิน ที่เกิดจากการขุดดิน  
5. ถมดิน หมายถึง การกระทำใดๆ ตอดินหรือพ้ืนดินเพื่อใหระดับดินสูงขึ้นกวาเดิม  
6. เนินดิน หมายถึง ดินที่สูงขึน้กวาระดับพ้ืนดินโดยการถมดิน  
7. แผนผังบริเวณ หมายถึง แผนที่แสดงสภาพของที่ดิน ที่ตัง้ และขอบเขตของที่ดินที่จะขุดดินหรือถมดิน 

รวมทั้งที่ดินและสิ่งปลูกสรางทีอ่ยู่ขางเคียง  
8. รายการ หมายถึง ข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับชนิดของดิน ความลึกของบอดินที่จะขุดดิน หรือ

ความสูงของเนินดินที่จะถมดิน ความลาดเอียงของบอดินหรือเนินดิน ระยะหางจากขอบบอดินหรือเนินดินถึงที่ดิน
หรือสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอื่น วิธีการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้าง และวิธีการในการขุดดินหรือ
ถมดิน  

9. เจาพนักงานทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองหอย  
10. พนักงานเจาหนาที่ หมายถึง ผู้ซ่ึงเจาพนักงานทองถิ่นแต่งตั้งใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการขุด

ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
11. แบบแปลน หมายถึง แบบแสดงรายละเอียดในการขุดดินหรือถมดิน  
12. รายการประกอบแบบแปลน หมายถึง ข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับชนิดของดิน ความลึกและ

ขนาดของบอดินที่จะขุดดิน ความสูงและพื้นที่ของเนินดินที่จะถมดิน ความลาดเอียงของบ อดินหรือเนินดิน 
ระยะห่างจากขอบบอดินหรือเนินดินถึงเขตที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอ่ืน วิธีการปองกันการพังทลายของดิน
หรือสิ่งปลูกสร้าง และวิธีการในการขุดดินหรือถมดิน พรอมทั้งวิธีปฏิบัติหรือวิธีการสำหรับขุดดินหรือถมดินเพ่ือให
เปน็ไปตามแบบแปลน  

13. รายการคำนวณ หมายถึง รายการแสดงวิธีการคำนวณหาคาเสถียรภาพความลาดเอียงที่ปลอดภัยใน
การขุดดินหรือถมดิน หรือรายการแสดงวิธีการคำนวณความปลอดภัยของกำแพงกันดิน 
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หลักเกณฑการขุดดินเทาใด ที่จะตองแจงตามกฎหมาย  
ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน

10,000 ตารางเมตร (6 ไร 1 งาน) หรือมีความลึกหรือพ้ืนทีต่ามท่ีเจ้าพนักงานทองถิ่นประกาศกำหนด ให้แจ้งต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  

 

 

หลักเกณฑการถมดินเทาใด ที่จะตองแจงตามกฎหมาย  
ผู้ใดประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง 

และมีพ้ืนที่ของเนินดินไม่น้อยกว่า 2,000 ตร.ม. (1 ไร 1 งาน) หรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ
กำหนด ต้องจัดให้มีการระบายน้ำเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคล
อื่น การถมดินที่มีพื้นที่เกิน 2,000 ตร.ม. ต้องจัดให้มีการระบายน้ำและต้องแจ้งการถมดินนั้นต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด 

 
 
 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การออกใบรับแจงขุดดิน/ถมดิน 
1. ผู้ประสงคจะทำการขุดดิน/ถมดิน แจงต่อเจาพนักงานทองถิ ่นตามแบบที่กำหนด โดยยื ่นเอกสาร

ประกอบการแจงดังตอไปนี้ เพ่ือขอใบรับแจง 
    (1) แผนผังบริเวณ ที่ประสงคจะทำการขุดดินและที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยู่ขางเคียง เป็นแผนที่แสดง

สภาพของที่ดิน ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดิน 
    (2) แบบแปลน ที่แสดงรายละเอียดในการขุดดินหรือถมดิน 
    (3) รายการประกอบแบบแปลน ที่มีข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับชนิดของดิน ความลึกและ

ขนาดของบอดินที่จะขุดดิน ความสูงและพื้นที่ของเนินดินที่จะถมดิน ความลาดเอียงของบอดินหรือเนินดิน 
ระยะห่างจากขอบบอดินหรือเนินดินถึงเขตที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอ่ืน วิธีการปองกันการพังทลายของดิน
หรือสิ่งปลูกสรา้ง และวิธีการในการขุดดินหรือถมดิน พรอมทั้งวิธี ปฏิบัติหรือวิธีการสำหรับขุดดินหรือถมดินเพ่ือให
เป็นไปตามแบบแปลน 

    (4) รายการคำนวณของผู้ได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำ
กวาระดับสามัญวิศวกร เว้นแต่ขุดดินมีความลึกเกินยี่สิบเมตร ตองระดับวุฒิ วิศวกร ที่แสดงวิธีการคำนวณหาคา
เสถียรภาพความลาดเอียงที่ปลอดภัยในการขุดดินหรือถมดิน หรือ รายการแสดงวิธีการคำนวณความปลอดภัยของ
กำแพงกันดิน  

    (5) ระยะเวลาทำการขุดดิน/ถมดิน  
    (6) ชื่อผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะตองเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
    (7) ที่ตั้งสำนักงานของผู้แจง  
    (8) ภาระผูกพันต่างๆ ที่บุคคลอื่นมีสวนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน  

การขดุดิน 

การถมดนิ 

ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตขุดดินและถมดิน ฉบับละ 500 บาท 
(ในกรณีทีขุ่ดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือพ้ืนที่มากกว่า 2,000 ตารางเมตร และถมดินเกิน 2,000 ตารางเมตร) 
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    (9) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบานของผู้แจง 
    (10) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจงเป็นนิติบุคคล)  
    (11) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล/หนังสือมอบอำนาจ สำเนา

ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้แทนแจง)  
    (12) หนังสือรับรองวาเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน พรอมสำเนาบัตร อนุญาต

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม)  
    (13) สำเนาโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/สค.1 หรืออื่นๆ ที่จะทำการขุดดิน (ถ่ายสำเนาหน้าหลัง    

เทาฉบับจริง) ที่ดิน  
    (14) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของ  
    (15) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน พรอมสำเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม) 
 

2. พนักงานเจาหนาที่ออกตรวจสถานที่ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน  
3. ถาผู้แจงไดย้ื่นเอกสารครบถ้วนและถูกตองแลว เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงตามแบบที่กำหนดเพ่ือ

เป็นหลักฐานใหแกผู้แจงภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับแจง ถาการแจงเป็นไปโดยไม่ถูกตอง ใหเจ้าพนักงาน          
ทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่มีการแจง และถาผู้แจงไม่แกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับ
แต่วันที่ผู้แจงได้รับแจงใหแกไขจากเจาพนักงานทองถิ่น ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงนั้น
เป็นอันสิ้นผล ถาผู้แจงได้แกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กำหนดแลว ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแก      
ผู้แจงภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจงที่ถูกตอง  

4. ผู้แจงชำระคาธรรมเนียมรับใบแจงการขุดดิน/ถมดิน ฉบับละ 500 บาท  
 

หมายเหตุ :   
1. ในการขุดดิน ถาพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกดำบรรพ หรือแรที่มีคุณคาทางเศรษฐกิจ หรือทาง

การศึกษาในดา้นธรณีวิทยา ใหผู้ขุดดินหยุดการขุดดินในบริเวณนั้นไวกอนแลวรายงานใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ
ภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พบ และใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหกรมศิลปากร หรือกรมทรัพยากรธรณี แลวแต่กรณี
ทราบโดยดวน  

2. หากเจาพนักงานทองถิ่นได้รับคำรองขอจากผู้ได้รับความเสียหายจากการขุดดิน/ถมดิน หรือในกรณีที่
พนักงานเจาหนาที่เห็นวาการขุดดิน/ถมดิน ได้กอหรืออาจกอใหเกิดความเสียหายต่อทรัพยสินของบุคคลอ่ืน ใหเจา
พนักงานทองถิ่นสั่งใหพนักงานเจาหนาที่เขาไปตรวจสอบสถานที่ขุดดิน/ถมดิน และหรือรายงานต่อเจ้าพนักงาน      
ทองถิ่น ถาเห็นว่าความเสียหายได้เกิดขึ้นหรืออาจเกิดขึ้นจาก การขุดดิน/ถมดิน ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกคำสั่ง
เป็นหนังสือสั่งใหผู้ขุดดิน/ถมดิน หรือเจาของที่ดิน หยุดการขุดดิน/ถมดิน หรือจัดการปองกันความเสียหายที่อาจ
เกิดขึ้นหรือจัดการแกไขการขุดดิน/ถมดินนั้นได้ตามที่เห็นสมควรและจำเป็น เพื่อปองกันหรือระงับความเสียหาย
นั้น  

3. พนักงานเจาหนาที่มีอำนาจเขาไปตรวจสอบสถานที่ที ่มีการขุดดิน/ถมดินได้ ทั้งนี้ในระหว่างเวลา      
พระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในระหว่างเวลาทำการ  

4. ในการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานเจาหนาที่ ตองแสดงบัตรประจำตัวพนักงานเจาหนาที่ตอบุคคลที่
เกี่ยวของ บัตรประจำตัวพนักงานเจาหนาที่ ใหเป็นไปตามแบบที่กำหนดในกฎกระทรวง  

5. เจาพนักงานทองถิ่นหรือผู้ซ่ึงเจาพนักงานทองถิ่นมอบหมายมีอำนาจเปรียบเทียบปรับผู้ต้องหาได้ตาม
ความผิดตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 เว้นแต่ตามมาตรา 35 วรรคสอง เมื่อผู้ตองหาได้
ชำระค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวันแลว ใหถือคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา 
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แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ผู้ประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่

กำหนด โดยยื่นเอกสารประกอบการแจ้ง
เพ่ือขอใบรับแจ้ง 

พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร

ประกอบการแจ้งและ
ออกตรวจสถานที่ที่จะ
ทำการขุดดิน/ถมดิน 

(1) แผนผังบริเวณ 
(2) แบบแปลน 
(3) รายการประกอบแบบแปลน 
(4) รายการคำนวณ 
(5) ระยะเวลาทำการขุดดิน/ถมดิน 
(6) ชื่อผู้ควบคุมงาน 
(7) ที่ตั้งสำนักงานของผู้แจ้ง 
(8) ภาระผูกพันต่างๆ 
(9) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
(10) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล 
(11) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล และหนังสือ
มอบอำนาจ/สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
(12) หนังสือรับรองวาเป็นผู้ออกแบบและ 
คำนวณการขุดดิน/ถมดิน พรอมสำเนาบัตร 
อนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(13) สำเนาโฉนดที่ดิน 
(14) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน และ 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของ
ที่ดิน  
(15) หน ังส ือแสดงความย ินยอมของผู้
ควบค ุมงาน พร อมสำเนาบ ัตรอน ุญาต
ประกอบวิชาชีพ 
 
 

 

ออกใบรับแจ้งตาม
แบบที่กำหนด 

แก้ไข
เอกสาร
อ่ืนๆ 

ชำระค่าธรรมเนียม  
ฉบับละ 500 บาท 

หมายเหตุ :  
เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง จะออกใบรับแจงภายใน 
7 วัน ในระหว่างนี ้ถาเอกสารไม่ครบถ้วน ถูกตอง 
จะตอ้งแจงใหผู้ขอแจ้งทราบเพ่ือแกไขและผู้ขอแจ้งต้อง
ดำเนินการแกไขภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
จากเจาพนักงานทองถิ่น  
**ถาแกไขไมท่ันเป็นอันสิ้นผล (ยกเลิก) ถ้าการแก้ไขนั้น
สำเร็จมีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง จะออกใบรับแจ้ง
ภายใน 3 วัน 

เอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้อง เอกสารครบถ้วนถูกต้อง 

เอกสาร
ครบถ้วน 
ถูกต้อง 
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ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ                                                                                                                                                                                                                                                                         
1. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
มาตรา 35  

ผู้ใดทำการขุดดินตามมาตรา 17 หรือทำการถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม โดยไม่ได้รับใบแจ้ง 
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 17 วรรคสอง หรือ มาตรา 26 วรรคสี่ แล้วแต่กรณีต้องระวาง โทษจำคุกไม่
เกิน 1 ปีหรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจำท้ังปรับ หากกระทำตามวรรคหนึ่ง เกิดข้ึนในบริเวณห้ามขุดดิน
หรือถมดินตาม มาตรา 6 (1) ผู้นั้นต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปีหรือ ปรับไม่เกิน 100,000 บาท หรือทั้งจำ
ทั้งปรับ   
มาตรา 36  

ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 20 หรือ มาตรา 27 ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 30 ,000 บาท และ ปรับ
เป็นรายวัน อีกวันละ ไม่เกิน 1,000 บาทตลอดเวลาที่ยังไม่ปฏิบัติตาม   
มาตรา 37  

ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 24 และ มาตรา 26 วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 10,000 บาท   
มาตรา 38  

ผู้ใดขัดขวางหรือไม่อำนวยความสะดวกตามสมควรแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติตามมาตรา 
30 ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท   
มาตรา 39  

ผู้ขุดดินผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 25 ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 5 ,000 
บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ ผู้ใดประสงค์ที่จะขุดดินและถมดินในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลนา เชิงคีรีต้องยื่นขอ
อนุญาตขุดดินและถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่กฎหมายกำหนด               
มาตรา 40   

ผู้ใดได้รับคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้หยุดการขุดดินหรือการถมดิน ตามมาตรา 29 วรรคสอง 
หรือ มาตรา 31 วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งนั้น ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือปรับไม่เกิน 
50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ   
มาตรา 42   

บทความผิดตาม พรบ. นี้นอกจากมาตรา 35 วรรคสองให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือผู้ซึ่งเจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นมอบหมายมีอำนาจเปรียบเทียบปรับผู้ต้องหาได้เมื่อผู้ต้องหาชำระค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายใน 
30 วัน แล้วให้ถือว่าคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความออก 

2. กฎกระทรวงกำหนดคาธรรมเนียมและคาใชจา่ยในการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2546  
3. กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานในการขุดดินตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
2546  
4. กฎกระทรวงกำหนดมาตรการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้างในการขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. 
2548  
5. กฎกระทรวงกำหนดแบบบัตรประจำตัวพนักงานเจาหนาที่ พ.ศ. 2544 
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     กระบวนงาน 4 ขัน้ตอน รวมระยะเวลา 3 วัน/ราย 
 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

เสนอหวัหน้างาน พิจารณาออกใบอนญุาต 

ยื่นคำขออนญุาต  
พร้อมเอกสารประกอบ 

   เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน 
                                  

แจ้งผู้ยื่นขออนุญาตมารับใบอนุญาต 
ชำระค่าธรรมเนียม 

เจ้าหนา้ที่ออกตรวจสอบพ้ืนที่  
สถานที ่แบบแปลน 


